
	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2016-2017)
TỪ NGÀY 19/12/2016 ĐẾN NGÀY 24/12/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
19/12
	S
	Chào cờ
Tuyên truyền kỉ niệm 70 năm thành lập QĐNDVN
Phát động học sinh thi tìm hiểu về giao thông
	Toàn trường
Đ/c TPT

	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	13h30: Họp HĐSP phân công nhiệm vụ HK2
Khớp điểm V-T-A khối 9; BGH duyệt kết quả
Hoàn thành biên bản chấm thi
	HĐSP
GVBM
Thư kì HĐ
	Đ/c Tuyến
	

	Ba
20/12
	S
	Hoàn thành biên bản chấm thi T-V-A 9
Hoàn thiển điểm các môn; GV vào điểm; thống kê điểm KT HK
Xếp TKB học kì 2
	Thư kì HĐ
GVBM
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra ôn tập nghề 9
	Đ/c H.Huyền
	Đ/c Hương
	

	Tư
21/12
	S
	GV vào điểm
	GVBM
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra tiến độ vào điểm
	Đ/c H.Huyền
	Đ/c Tuyến
	

	Năm
22/12
	S
	Nộp , nhận công văn tại PGD: Nộp Thống kê điểm kt học kì
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Bồi dưỡng HSG 8
Duyệt TKB học kì 2
	GVBM
BGH
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu
23/12
	S
	GV chép TKB học kì 2
	GVBM
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra ôn tập nghề 9
Hoàn thiện hồ sơ KTNB tháng 12
	BGH, TPT
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy
24/12
	S
	Duyệt KH tuần của các bộ phận
Giao ban BGH, TPT
HS chép TKB học kì 2
	Các bộ phận
BGH, TPT
	Đ/c Tuyến

	

	
	C
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